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Decreto n° 835 de 02 de maio de 2006.

Regulamenta a modalidade de licitacdo denominada
pregdo, para aquisicdo de bens e servi¢os comuns, no
dmbito do Municipio de Divisa Nova — MG.

O Prefeito do Municipio de Divisa Nova, no uso de suas atribuicdes legais,
DECRETA:

Art. 1°- Este Decreto estabelece normas e procedimentos para a realizacdo de
licitagdo, na modalidade de pregdo, para a aquisigdo de bens e servigos comuns,
gualguer gue seja seu valor estimado, no dmbito do Municipio de Divisa Nova - MG,

§ 1°- As normas e os procedimentos deste Regulamento aplicam-se a todos os
orgaos da administracdo publica direta do Municipio, as autarquias, fundagdes publicas,
empresas publicas, somedades de economia mlsta e entldades controladas direta ou
indiretamente pelo Municir : .

§ 29- Aplicam- se -:subSId;arlamente para a modalidade de que trata este artigo,
as normas da Lei Federal n0 8 666 de 21 cie Junho de 1993, e suas posteriores
alteracdes. , A :

Art. 2°- Pregao é a mo idade de Iiéitagéo em que a disputa pelo
fornecimento de bens:e’servigos com ..-e fe1ta em sessa0 publica, por meio de
proposta de precos escritos e iances verbals v

Art. 3°- Os contratos celebrados. pelo Mumqpio, para aquisicdo de bens e
servigos comuns, serdo precedados,_ preferenmaimente, de licitagdo publica, na
modalidade de pregdo, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre os
interessados, a compra mais econdmica, segura e eficiente.

& 1°- Consideram-se bens e servigcos comuns aqueles cujos padrbes de
desempenho e qualidade possam ser concisos e objetivamente definidos no objeto do
edital, em perfeita conformidade com as especifica¢es usuais praticadas no mercado,
de acordo com o Anexo deste Decreto.

§ 29 A licitacdo na modalidade de pregéo néo se aplica as contratacdes de obras
e servicos de engenharia, bem como as locagbes imobiliarias e alienagdes em geral,
que sdo regidas pela legislagao pertinente.

Art. 4°- Os participantes de licitagdo na modalidade de pregdoc tém o direito
publico subjetivo a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde gue nédo
interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdao dos trapajhos.
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Art. 59 A autoridade competente, designada na forma prevista no Regimento ou
estatuto do 6rgdo ou da entidade, cabe:

I - determinar a abertura da licitagdo, devendo:

a) especificar o abjeto do certame e seu valor estimado com planilhas, de
forma clara, concisa e objetiva, de acordo com termo de referéncia
elaborado pelo requisitante, em conjunto com a area de suprimentos,
obedecidas as especificagfes praticadas no mercado;

b) justificar a necessidade da contratagéo;

C) astabelecer os critérios de aceitac8o das propostas, as exigéncias de
habilitac8o, as sang¢des administrativas aplicaveis por inadimplemento e
as clausulas do contrato, inclusive fixagdo dos prazos e das demais
condi¢Bes essenciais para o fornecimento;

d) designar, dentre os servidores ocupantes de cargo efetivo do érgdo ou
entidade promotora da Licitacdo, o pregoeiro responsave! pelos
trabalhos do pregdo, bem-como a sua equipe de apoio, que também
deverd ser por metade composta de membros do quadro permanente;

II - decidir os recu}‘Sds contra atos d0~ pregoeim'

III - adjudicar o objeto da l|<:|tagao em caso de"recurso

IV - homologa_“\o resultado da I|C|tagao e promover a celebragao do contrato.

Podera atua -omo pregoelro 0 servidor gue retna as
condicdes técnicas necessarias e preferencialmente tenha realizado  capacitagdo
especifica para o exercncno de referlda atrlbwgao

Art. 6°- A Fase preparator:a do pregao observara as seguintes regras:

I - a definigdo do objeto devera constar do termo de referencia e sera precisa,
suficiente e clara, vedadas as especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competicdo;

I - o termo de referéncia € o documento que devera conter elementos capazes
de propiciar a avaliagdo do custo pelo 6rgdo ou entidade, diante de orgamento
detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a definigdo dos métodos , a
estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do contrato;

111 —- constar8o do processo licitatdério a motivagdo de cada um dos atos
especificados no artigo anterior e os indispensdveis elementos técnicos sobre 0s quais
estiverem apoiados, bem como 0 orcamento estimativo e o cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela administragdo do drgdo ou
entidade;

IV - para julgamento sera adotado o critério de menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especmcagoes técnicas e os parametros de
desempenho e de qualidade e as demais condigBes definidas ng gdital.

Wiz, A —e
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Art. 70 As atribuicBes do pregoeiro incluem:
I - o credenciamento dos interessados;

II - o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentagdo
de habilitagdo;

II1 - a abertura dos envelopes das propostas de pregos, 0 seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

IV - a conducdo dos procedimentos relativos aos lances, a escolha da proposta
ou lance de menor preco e habilitagdo;

V - a adjudicacdoe da proposta de menor preco;
VI - a elaboracdo da ata; -
VII - a coordenagég&bs-trabalhos da equipe de apoio;

VIII - 0 recebiméhtb, oexameea demsao dos recursos

IX-0 encamlnhamento do processo dewdamente mstru;do apos a adjudicagdo,
a autoridade superiorf 'ndo a homologagao e a contratagao

Art. 80- A fase: externa do  pregéc
interessados e observara as segum 5 r.

";i_;-}'_-sera _ln-;_qada com a convocagao dos

I -a convocagao dos mteressados sera efetuada por meio de publicacdo de
aviso em fungdo dos segulntes ilmltes T

a) para bens e servigos de vaiores est\mados em até R$ 160.000,00 (cento e
sessenta mil reais):

1) no drgdo oficial de pubiicagdo dos atos Municipais (mural);
2) em jornal de grande circutagdo local se houver ou, na inexisténcia deste, em
jornal de circulagéo regional;

3) Por meio eletrénico, se houver;

b) para bens e servigos de valores estimados acima de R$ 160.000,00 (cento e
sessenta mil reais) até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil reais):

1) no 6rgdo oficial de publicagdo dos atos Municipais (mural);

2) em jornal de grande circulacdo local se houver ou, na inexisténcia deste, em
jornal de circulagéo regional; \ D/)

3) Imprensa Oficial de Minas Gerais N\

4) Por meio eletrnico, se houver; e
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¢) para bem e servigos de valores estimados superiores a R$ 650.000,00
(seiscentos e cmquente mil reais):

1) no érgéo oficial de publicagdo dos atos Municipais (murai),

2) em jornal de grande circulagdo local se houver ou, na inexisténcia deste, em
jornal de circulagdo regional;

3) Imprensa Oficial da Unido Federal;

4) Por meio eletronico, se houver,

II — do edital e do aviso constardo definigdo precisa, suficiente e clara do objeto,
bem como a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a
integra do edital, e o local onde serd realizada a sess&o publica do pregao;

Il - o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias Uteis, contados da publicagdo
do aviso, para 0s interessad.o‘s apresentarem suas propostas;

IV - no dia, hora. e}local dessgnados no ed:tal sera realizada sessdo publica para
recebimento das proposta }e da documentacado de- hablhtagao devendo o interessado,
ou seu representante 1ega| proceder ao respectlvo c:redencuamento comprovando, se
for o caso, a outorga’ de: poderes necessarlos para ‘a formuiagao de propostas e a
pratica de todos os demals atos merentes ao pregao, SR

V - aberta a sessao 05 interessado: Wentregarao, em envelopes separados, a
documentagdo de habllitagao e as. propostas comercaals, as quais serao classificadas
quanto ao preco, : = :

VI - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificara o autor da- proposta de ‘menor prego e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores ‘sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor prego,

VI - quando n8o forem verificadas, no minimo, tr&s propostas escritas de
precos nas condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores
propostas subseqlentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer gue sejam 0S pregos ofereados nas propostas escritas;

VIII - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais
pelos proponentes classificados, que deverfo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes,;

IX - o pregoeiro convidaréd individualmente os licitantes classificados, de forma
sequiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

X — a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances _verbaf?e) na manutengdo do

o
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tltimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagdo das
propostas,

X1 - caso nfo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado da contratagdo;

XII - em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos 0s termos do
edital e que seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera
ser aceita, devendo o pregoeiro negociar para que seja obtido prege melhor;

XIII - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ac objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

XIV - sendo aceitdvel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo
a documentagdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacado das
suas condicdes hab|l|tatortas, e :

XV - constatado o_atendlmento das exngencuas ﬁxadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, - o :

XVI - se a oferta: ao for aceltavel ou se o I|C|tante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoearo examinara  as ofertas subsequentes na ordem de
classificagdo, e assim; s g;e551vamente ate a apuragao de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respect:vo’ licitante habilitado decEarado vencedor e a ele adjudicado o
ob]eto do certame; :

XVII - nas S|tua(;0es previstas- no incisos’ XI e XVI1 deste artigo, o pregoeiro
podera negociar dlretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XVIIT - declarado o ver\cedor, qualquer hcmtante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o0 prazo de trés dias para apresentagdo das razdes de recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimidados para apresentar contra-razdes em igual
nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos;

XIX - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro
ao vencedor;

XX - o licitante podera apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as
quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razdes no prazo de trés dias, contados da
lavratura da ata, sendo-thes assegurada vista imediata dos autos;

XXI - o recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo;
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XXl - o acothimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXIII - decididos os recursos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente homologara a
adjudicacdo para determinar a contratagao;

XXIV - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, contados da
data de sua abertura, se outro ndo estiver fixado no edital.

XXV- no julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de classificacdo e habilitacado.

Art. 90- Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessca podera sohcztar esdarecrmentos providéncias ou impugnar o ato
convocatério do pregdo. _

§ 10- Cabera ao;"iﬁ'regoéiro' decidir sobre a peticao no prazo de vinte e quatro

horas.

§ 20 - Acolhida’

peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data
para a realizagdo do" ’ SRR N R

Art. 10- A habiiltagao far-se .verlﬂcagao de gue o licitante esta em
situacdio regular perante. '@ Fazenda Pub -a Federal, Estadual, Municipal, a Seguridade
Social e o Fundo de Garantla do tempo de:Servico - FGTS, e com a comprovacdo de
que atende as exigéncias do edltai ‘quanto a habslltac;ao juridica e qualificagBes técnica
econdémico-financeira; : : ‘ i

§ 10- O licitante inscrito no Cadastro de Fornecedores do 6rgdo ou da entidade
promotora da licitagdo poderd substituir os documentos exigidos no edital pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC, somente quando, de forma expressa, assim
permitir o Edital.

§ 29- No caso de ndo constar no certificado de Registro cadastral - CRC
documento exigido no edital, o licitante devera complementar, no envelope de
habilitac8o, a documentacéo exigida em original ou copia autenticada.

§ 30 - O licitante ndo cadastrado deverd apresentar toda a documentacdo de
habilitacdo, exigida no edital, em original ou cdpia autenticada.

Art. 11- Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagdo,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico - O licitante deverad ter procurador residente e domiciliado no
Pais, com poderes para receber citagdo, ‘mtimaq‘{ e reiopder administrativa e
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judiciaimente por seus atos, juntando 0s instrumentos de mandato com os documentos
de habilitagdo.

Art. 12 Quando permitida a participagdao de empresas reunzdas em consdrcio,
serdo observadas as seguintes normas:

1 - devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consoércio, com indicagdo da empresa-lider, que devera atender as
condicdes de lideranca estipuladas no edital e serd a representante das consorciadas
perante o Municipio de Demonstragdo;

11 - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de habilitagdo
exigida no ato convocatorio ;

III - a capacidade técnica do consorcio sera representada pelo soma da
capacidade técnica das empresas consoruadas

IV - para fins de quallﬁcagao econdmico- -financeira, cada uma das empresas
devera atender aos mdtces c:ontabels deﬂnldos no edital quando for o caso;

\V - as empresas -,onsorcnadas ndo poderao partlmpar na mesma licitacdo, de
mais de um consorcio o i‘soladamente;

VI - as emp_resas consoruadas serdo solldanamente responsaveis pelas
obrigacdes do consort::o as fases de I|c1tagao e durante a wgenc:la do contrato;

VII - no consorcmide empresas rasﬂearas e estrangetras a lideranca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasﬂeira, observado 0 dtsposto no inciso I deste artigo.

Paragrafo Unico- Antes da.. ceiebragao do contrato devera ser promovida a
constituicdo e o registro do consoruo nos: termos do compromisso referido no inciso [
deste artigo.

Art. 13- O licitante que apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento
da execucdo do objeto do certame, n@o mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ficara
impedido de licitar e de contratar com a Administrag&o Publica do Municipio, pelo prazo
de até cinco anos, enquanto perdurarem os motives determinantes da punigao ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

Paragrafo Unico - As penalidades sero obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores dos respectivos 6rgdos e entidades e no caso de suspensac
para licitar, o licitante seréd descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas no edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

Art. 14 - E vedada a exigéncia de:

I - garantia de proposta;
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II - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigdo para participagdo no
certame;

III - pagamento de taxas e emolumentos, saivo referentes a fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reprodugdo grafica e da utilizagdo de
tecnologia de informacdo, quando for o caso.

Art. 15- A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar
a licitacic em face de razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

§ 10- Anulacgdo do procedimento licitatdrio induz a do contrato.
§ 20- Os licitantes ndo ter§o direito & indenizacdo em decorréncia da anulagéo

do procedimento licitatdrio,  ressalvado o direito do contratado de boa-fe de ser
ressarcido pelos encargos que.tiver suportado ho cumprimento do contrato.

Art, 16- Nenhum ontrato serd cefebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orgamentarlos-para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio
financeiro em curso. AT S

g 10 - Como condlgao para celebragao do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condlgoes de habilil

§ 20- Quando o proponente vencedor-nao apresentar situacdo regular, no ato da
assinatura do contrato, ou récusar-se a assind-lo.ou a retirar o documento equivalente,
sera convocado outro I|C|tante, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem -prejuizo da aplicagdo das sangBes cabiveis,
observado o disposto nos incisos XVI e XVII do artigo 8° deste Decreto.

Art. 17-O 6rgdo ou entidade adquirente publicara no érgéo oficial do Municipio o
extrato dos contratos celebrados ou de seus aditamentos, com indicagdo do numero da
licitac8o em referéncia.

Paragrafo Unico - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o
servidor responsavel a sancao administrativa.

Art. 18 - Os atos esséncias do pregdo, inclusive os decorrentes de meios
eletrénicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual
oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, 0 seguinte:

I - juntada da contratagdo;

II - termo de referéncia, contendo descricdo detalhada do objeto, orgamento
estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro d“\desembolso, se for o caso;
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III - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orcamentaria, com a indicacdo das respectivas rubricas;
V - autorizagdo de abertura da licitagdo;

VI - designacgao do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivaiente, conforme © caso;

X - originais das propostas escritas, da documentagdo de habilitacdo analisada e
dos documentos que a instruirem'

X1 - ata da sessdo do’ pregao contendo sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas na ordem de
classificacéo, aceltabllldade» da proposta, da- .andlise. da documentacgio exigida para
habilitacdo e dos recurs. -.mterpostos

XII - comprovantesj da publlcagao do &vido do edltal do resultado da licitacdo,
do extrato do contrato dos demass atos relatlvos a publlcagao do certame, conforme
O Caso. ' L

Art. 19- Fica a- Secretar:a deAdmi |stragao autonzada a resolver 0s casos
omissos e a expedir mstrugoes complementares ‘necessarias ao cumprimento deste
Decreto, obedecendo sempre 0S ‘preceitos CO!"It]dOS nas Leis Federais 8666/93 e
10.520/2002, bem como no: Decreto Federal n0 3 555/2000

Art. 20- Este Decreto entra em V\gor na data de sua publicagdo.
Divisa Nova, 02 de maio de 2006.

Antomo César Slque:ra
Prefeito Municipal

b b %/QL{;;&,@A/L‘ )
Th(gre Mé’zlr'-u; e Carvalho/Pereira Esteves

Sécretaria Municipal
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ANEXO

(@ que se refere 0 § 19 do art. 30 do Decreto n° 835 de 02 de maio de 2006.)
CLASSIFICAGCAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
1. Bens de Consumo

Agua mineral
Combustivel e lubrificante
Gas
Género Alimenticio
Material de expediente
Material hospitalar, médico e de laboratdrio
Medicamentos, drogas e insumos.farmacéuticos
Material de Ilmpeza e conservagdo -
Oxigénio :
. Uniforme

B b b e e
o NDUAWiE

o

2. Bens Perm *n,

MObI|I3HO s SR RS
Equ:pamentos em geral exceto bens de mformatlca
Utensilios.de uso geral, ns de snformatlca
Veiculo automotivo em: -
Mlcrocomputador de- mesa ou portatll (“notebook”), monitor de video e
impressora . g :

NN NN
RN

Servicos Comuns

1. Servigos de Apoio Administrativo
2. Servicos de Apoio a Atividade de informatica
2.1. Digitagao
2.2. Manutencdo
3. Servicos de Assinaturas
3.1. Jornal
.2. Periédico
.3. Revista
4. Televisdo via satelite
.5. Televisdo
ervicos de Assisténcia
.1. Hospitalar
.2. Médica
.3. Odontoldgica
ervicos de Atividades Auxifiares
1. Ascensorista
2. Auxiliar de escritorio

U'IU'IU')-&-P-I}-U)UJLAJDJ(.A}
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5.3. Copeiro

5.4. Gargom

5.5. Jardineiro

5.6. Mensageiro

5.7. Motorista

5.8. Secretaria

5.9. Telefonista

Servigos de Confecgdo de Uniformes
Servicos de Copeiragem

Servicos de Eventos

Servigos de Filmagem

Servicos de Fotografia

Servigos Graficos

Servicos de Hotelaria

Servicos de Jardinagem

Servigos de Lavanderia

Servigos de Limpeza e Conservagao
Servigos de Locagdo de Bens Moveis: -
Servigos de Manutengdo de Bens Imoveis
Servigos de.-Manutengdo de Bens Mover
Servigos cie‘"Remogao de Bens Moveis : -
Servigos de Reprografia

Servigos de’ Seguro: Saude
Servigos:de Degravagao
Servigos. d *"Fradugao :

Servigos de Teiecomumca
Servicos de: Telecomumcag
Servigos de Telefonia Fixa
Servigos de Telefonla Movel
Servigos de Transporte.
Servicos de Vale Refelc_;ao e

Servigcos de Vigilancia

Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica

Servico de Aperfeicoamento, Capacitagdo € Treinamento




